Anleitung: BERUFINO-Anmeldung zur Berufsschule

1. Rufen Sie bitte das BERUFINO-Portal auf: https://www.berufino.de/

2. Wahlen Sie auf dem BERUFINO-Portal zunachst die Schule ,,BBS Scholerberg”, an-
schlieBend die Ausbildungsdauer 2 bzw. 3 Jahre (bei 2,5 Jahre bitte 3 Jahre
auswahlen) und schlieBlich den Ausbildungsberuf.

3. Wir schicken lhnen gerne einen Link bzw. eine Kennziffer zur vereinfachten Eingabe

lhrer Daten.

Erfassen Sie bitte die Daten zum Auszubildenden

Daten des/der Auszubildenden

Schwerpunkt gaf. den beruflichen Schwerpunkt angeben
* Name M ax

* Vorname Mustermann

* Geburtsdatum 07.04.2002

* Geburtsort Georgsmarienhiitte

* Adresse Am Winkel 7

*PLZ 49124

*0rt Geargsmarienhiitte

Abbildung 1: Daten des/der Auszubildenden

Weitere Daten des/der Auszubildenden

Nur anzugeben bei dem Ausbildungsberuf
Kaufmann/-frau Versicherungen und Finanzen.

| _Tragen Sie bitte die Daten des/der
Auszubildenden volistandig und korrekt ein.

Realschulel~zweigiSekundarstufe | des Gymnasiums

Telefon 05401 999991
Mobilnummer 0177 999999991

FAX ggf. FAX-Mummer

E-Mail max.mustermann@web.de
* Geschlecht mannlich

* Konfession katholisch

* Staatsangehdrigkeit Deutschland

* Sprache in der Familie Deutsch

* Fam. stand ledig

Erst-Einschulung 01.08. 2007

* Eintrittsdatum 01.08. 2019

* Ausbildungsbeginn 01.08. 2019

* Dauver der Ausbildung 42 Monate

Duales Studium |:|

* letzter Bildungsgang

* hdchster Schulabschluss Sekundarabschluss | - Realschulabschluss

Abbildung 2: Weitere Daten des/der Auszubildenden

¢ eine Telefon- oder Mobil-Nr. sowie
¢ eine E-Mail-Adresse
des/der Auszubildenden an.

} Geben Sie mindestens

} Eintrittsdatum und Ausbildungsbeginn

sind i. d. R. gleich.

— Bitte ,Duales Studium“ ankreuzen,

falls die Berufsausbildung im Rahmen
der VWA Osnabiriick erfolgt.



—2_

Optional: Umschiiler und berufliche Vorbildung

ausfiillen, wenn Umschiiler

*Umschiller ja

Umschulungstrager Jobcenter Osnabriick (Landkreis)

Maonatl. Entgelt 0
ges. Entgelt 0
Farderdauer 0

ausfiillen, wenn eine berufliche Vorbildung vorhanden ist

beruflicher Abschluss Keine berufliche Yorbildung

im Bereich

— Erfolgt die Ausbildung im Rahmen
einer Umschulung, ist dies unbedingt
anzugeben.

Keine Angaben notwendig.

— Bitte erfassen.

Bitte ausfllen, falls eine berufliche
Vorbildung vorhanden ist.

Abbildung 3: Umschulung und berufliche Vorbildung

Angaben zu den Erziehungsberechtigten bzw. Notfalladresse

ausfiillen, wenn minderjahrig (Erziehungsberechtigte) oder Motadresse

Erz. berechtigter Name Mustermann
Erz. berechtigter Vorname  Frank
Mobilnummer Handynummer eingeben

E-Mail Mailadresse
Adresse Am Winkel 7

PLZ 49124

Ort Georgmarienhitte
Telefon 05401 999991
FAX gaf. FAX-Mummer

— Bei Minderjdhrigen muss ein Erziehungs-
berechtigter erfasst werden.

Bei volljahrigen Auszubildenden ist die
— Angabe von weiteren Kontaktdaten fiir
besondere Fille (z. B. Notfall) sinnvoll.

Abbildung 4: Erziehungsberechtigte bzw. Notfalladresse

Daten ihres Ausbildungsbetriebs

Firmendaten, auch fiir Praktikumsbetrieb ausfillen

Firmenname oder Kennziffer 3337

Ansprechpartner

Adresse
PLZ Postle
Ort Sitz der Firma eingeben
Telefon elefonnummer eingeben
FAX gof. FAX-Mummer

E-Mail Mailadre

Falls Sie die Seite liber den lhnen

mitgeteilten Link aufrufen, wird lhre
- Kennziffer automatisch eingetragen.
Weitere Eingaben sind nicht notwendig!

Wenn Sie erstmals ausbilden oder lhnen
— die Kennziffer nicht bekannt ist, miissen
alle Formularfelder ausgefiillt werden!

Abbildung 5: Daten lhres Ausbildungsbetriebs mit vorhandener Kennung



Anhdnge und Bemerkungen

Anhange und Bemerkungen

Hinweis! Es kénnen nur PDF Dateien angehingt werden. Die maximale Dateigrofie betragt 5 MByte

Anhang Keine Datei ausgewahlt
Anhang Keine Datei ausgewahlt,
Anhang Keine Datei ausgewanlt,
Bemerkungen vorname.nachname@firmenadresse.de —— Bitte E-MaiI-Adresse angeben, an dle dle

Riickmeldung zum ersten Berufsschultag
gesendet werden soll.

Achtung! Sollten Fehlermeldungen nach dem Klicken auf "Anmelden” aufireten, missen Sie die Dateien noch
einmal auswahlen. WICHTIG:

Bitte nutzen Sie das Feld "Bemerkungen"
auBBerdem in folgenden Fillen:

* Sprachférderbedarf

Abbildung 6: Anhinge und BemTkungen e Inklusion

o Einstiegsqualifizierung (Bitte EQ-
Speichern Sie die Anmeldung. Vertrag anhangen.)

Bestatigung der erfolgreichen Dateniibermittlung

Ihre Anmeldung wurde erfolgreich an die Schule —+— Zum Abschluss wird die erfolgreiche
gesendet! Ubermittlung der Daten angezeigt.

Sie kénnen den Erfassungsbogen jetzt ausdrucken!

Anmerkung:Bei der Anmeldung von Minderjahrigen muss der Erfassungsbogen von den Erziehungsberechtigten
unterschrieben werden. Dies gilt nicht bei Anmeldungen zur Berufsschule durch den Ausbildungsbetrieb

———— Kann ignoriert werden.

Erfassungsbogen ausdrucken

Abbildung|7: Abschluss

Hinweise zum Erfassungsbogen:

e Wenn Sie mdchten, konnen Sie abschliefend den Erfassungsbogen ausdrucken.
e Die von Ihnen ggf. eingetragenen Bemerkungen erscheinen im Erfassungsbogen nicht.

e Im Erfassungsbogen sind verschiedene Unterlagen aufgelistet, die fir eine Anmeldung zu einer Vollzeit-
schulform relevant sind. Fir die Anmeldung zur Berufsschule missen Sie keine weiteren Unterlagen (z. B.
Zeugnisse) bei uns einreichen.

Vielen Dank fiir Ihre Unterstiitzung!



