
– 1 – 

Anleitung: BERUFINO-Anmeldung zur Berufsschule 
 

 

1. Rufen Sie bitte das BERUFINO-Portal auf: https://www.berufino.de/ 

2. Wählen Sie auf dem BERUFINO-Portal zunächst die Schule „BBS Schölerberg“, an-

schließend die Ausbildungsdauer 2 bzw. 3 Jahre (bei 2,5 Jahre bitte 3 Jahre 

auswählen) und schließlich den Ausbildungsberuf. 

3. Wir schicken Ihnen gerne einen Link bzw. eine Kennziffer zur vereinfachten Eingabe 

Ihrer Daten.  

 

 

 

Erfassen Sie bitte die Daten zum Auszubildenden 

Daten des/der Auszubildenden 

 
 Abbildung 1: Daten des/der Auszubildenden 
 

 

 

 

Weitere Daten des/der Auszubildenden 

 
 Abbildung 2: Weitere Daten des/der Auszubildenden 

 

 

  

Nur anzugeben bei dem Ausbildungsberuf 
Kaufmann/-frau Versicherungen und Finanzen. 

Geben Sie mindestens 

 eine Telefon- oder Mobil-Nr. sowie 

 eine E-Mail-Adresse 
des/der Auszubildenden an. 
 

Bitte „Duales Studium“ ankreuzen, 
falls die Berufsausbildung im Rahmen 
der VWA Osnabrück erfolgt.  
 

Tragen Sie bitte die Daten des/der 
Auszubildenden vollständig und korrekt ein. 

Eintrittsdatum und Ausbildungsbeginn 
sind i. d. R. gleich. 
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Optional: Umschüler und berufliche Vorbildung 

 
Abbildung 3: Umschulung und berufliche Vorbildung 
 

 

 

 

Angaben zu den Erziehungsberechtigten bzw. Notfalladresse 

 
Abbildung 4: Erziehungsberechtigte bzw. Notfalladresse 

 

 

 

 

Daten ihres Ausbildungsbetriebs 

 
Abbildung 5: Daten Ihres Ausbildungsbetriebs mit vorhandener Kennung 

 

 

 

Erfolgt die Ausbildung im Rahmen 
einer Umschulung, ist dies unbedingt 
anzugeben.  

Bitte ausfüllen, falls eine berufliche 
Vorbildung vorhanden ist. 
 

Keine Angaben notwendig. 
 

Bei Minderjährigen muss ein Erziehungs-
berechtigter erfasst werden.  

Falls Sie die Seite über den Ihnen 
mitgeteilten Link aufrufen, wird Ihre 
Kennziffer automatisch eingetragen. 
Weitere Eingaben sind nicht notwendig!  

Wenn Sie erstmals ausbilden oder Ihnen 
die Kennziffer nicht bekannt ist, müssen 
alle Formularfelder ausgefüllt werden! 

Bei volljährigen Auszubildenden ist die 
Angabe von weiteren Kontaktdaten für 
besondere Fälle (z. B. Notfall) sinnvoll. 

Bitte erfassen.  
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Anhänge und Bemerkungen 

 
Abbildung 6: Anhänge und Bemerkungen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bestätigung der erfolgreichen Datenübermittlung  

 
Abbildung 7: Abschluss 

 

 

 

 

Hinweise zum Erfassungsbogen: 

 Wenn Sie möchten, können Sie abschließend den Erfassungsbogen ausdrucken.  

 Die von Ihnen ggf. eingetragenen Bemerkungen erscheinen im Erfassungsbogen nicht.  

 Im Erfassungsbogen sind verschiedene Unterlagen aufgelistet, die für eine Anmeldung zu einer Vollzeit-

schulform relevant sind. Für die Anmeldung zur Berufsschule müssen Sie keine weiteren Unterlagen (z. B. 

Zeugnisse) bei uns einreichen. 

 

 

 

Vielen Dank für Ihre Unterstützung! 

Bitte E-Mail-Adresse angeben, an die die 
Rückmeldung zum ersten Berufsschultag 
gesendet werden soll. 

WICHTIG:  
Bitte nutzen Sie das Feld "Bemerkungen" 
außerdem in folgenden Fällen: 

 Sprachförderbedarf 

 Inklusion 

 Einstiegsqualifizierung (Bitte EQ-
Vertrag anhängen.) Speichern Sie die Anmeldung. 

Zum Abschluss wird die erfolgreiche 
Übermittlung der Daten angezeigt. 

Kann ignoriert werden. 


